
ÁREA: DIRECCIÓN DE CULTURA Y RECREACIÓN  

TITULO DEL PUESTO: VIGILANTE 

PROPOSITO GENERAL 

VIGILAR Y PROTEGER LOS BIENES Y  LAS INSTALACIONES DEL EDIFICIO, BRINDANDO SEGURIDAD AL PERSONAL. 

PERFIL DEL PUESTO 

EDAD 25-55 AÑOS SEXO MASCULINO 

ESCOLARIDAD MINIMA PREPARATORIA 

ESTADO CIVIL INDISTINTO EXPERIENCIA INDISTINTO 

REQUISITOS: 

SOLICITUD ELABORADA, COPIAS DE: ACTA DE NACIMIENTO, CREDENCIAL DE 

ELECTOR, COMPROBANTE DE DOMICILIO, CURP, CERTIFICADO DE ESTUDIOS Y 2 

FOTOGRAFIAS TAMAÑO INFANTIL. 

CONOCIMIENTOS CLAVE: 
 

ACTITUDES: 
RESPONSABILIDAD, COMPROMISO, RESPETO, TOLERANCIA. 

FUNCIONES Y/O ACTIVIDADES 

1.- REGISTRAR LA GENTE QUE ENTRA A LA DIRECCIÓN. 

2.- MONITOREAR LAS ACTIVIDADES DE LOS VISITANTES.  

 

 

CONTACTOS INTERPERSONALES 

 


